[bookmark: fiz]Приложение №4
к Регламенту оказания брокерских услуг 
на финансовых рынках 
ООО «Твой Брокер»

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
предоставляемых при принятии на брокерское обслуживание 
ООО «Твой Брокер»


КОМПЛЕКТ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ 
ФИЗИЧЕСКИМИ ЛИЦАМИ / ИНДИВИДУАЛЬНЫМИ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯМИ 
	№
	ДОКУМЕНТ
	ФОРМА

	
	
	Оригинал
	Копия, заверенная нотариально
	Копия, заверенная Клиентом
	Копия с оригинала, заверенная уполномоченными сотрудниками 

	Количество экземпляров

	1
	Заявление о присоединении к Регламенту оказания брокерских услуг на финансовых рынках ООО «Твой Брокер» физического лица

	●
	
	
	 
	2 (два)

	2
	Заявление о выдаче Ключа Простой электронной подписи
	●
	
	
	
	1

	3
	Анкета клиента
	●
	
	
	
	1

	4
	Документ, удостоверяющий личность клиента [endnoteRef:1]  [1:  Документ, удостоверяющий личность:
Для гражданина Российской Федерации:
паспорт гражданина Российской Федерации (копия стр. 2, 3 - данные об органе, выдавшем паспорт, личные данные владельца + копия страницы с регистрацией по месту жительства паспорта гражданина РФ); 
паспорт гражданина Российской Федерации, дипломатический паспорт, служебный паспорт, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации;
свидетельство о рождении гражданина Российской Федерации (для граждан РФ в возрасте до 14 лет);
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта гражданина Российской Федерации.
Для иностранного гражданина:
паспорт иностранного гражданина.
Для лиц без гражданства:
документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;
разрешение на временное проживание, вид на жительство;
документ, удостоверяющий личность лица, не имеющего действительного документа, удостоверяющего личность, на период рассмотрения заявления о признании гражданином РФ или о приеме в гражданство РФ;
 удостоверение беженца, свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу.
] 

	
	●
	●
	●
	2 (два)

	5
	Доверенность на уполномоченного представителя (если применимо)
	
●
	
●
	
	
●
	1

	6
	Анкета на уполномоченного представителя по доверенности, выгодоприобретателя, бенефициарного владельца (если применимо)
	●
	
	
	
	1

	7
	Документ, удостоверяющий личность:
уполномоченного представителя по доверенности, выгодоприобретателя, бенефициарного владельца (если применимо)
	
	●
	●
	●
	1

	8
	Свидетельство о постановке на налоговый учет
(при наличии)
	
	●
	●
	●
	1

	9
	Согласие на обработку персональных данных (физическое лицо)
	●
	
	
	
	1

	10
	Согласие на обработку персональных данных (представитель)
	●
	
	
	
	1

	Дополнительные документы
для индивидуальных предпринимателей

	11
	Свидетельство о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (если применимо)
	
	●
	 
	●
	1

	12
	Свидетельство о постановке на налоговый учет 
	
	●
	 
	●
	1

	13
	Уведомление Федеральной службы государственной статистики о кодах ОК ТЭИ
	
	●
	 
	●
	1




Требования к документам:
· Все документы, позволяющие идентифицировать клиента, а также установить и идентифицировать выгодоприобретателя, должны быть действительными на дату их предъявления.
· Документы, составленные полностью или в какой-либо их части на иностранном языке, представляются с надлежащим образом заверенным переводом на русский язык. 
· Документы, исходящие от государственных органов иностранных государств, подтверждающие статус юридических лиц - нерезидентов, принимаются в случае их легализации в установленном порядке (указанные документы могут быть представлены без их легализации в случаях, предусмотренных международным договором Российской Федерации).
· Все документы представляются клиентами в подлиннике или надлежащим образом заверенной копии. Если к идентификации клиента, установлению и идентификации выгодоприобретателя имеет отношение только часть документа, может быть представлена заверенная выписка из него.
· В случае представления копий документов организация вправе потребовать представления подлинников документов для ознакомления.
· В случае необходимости могут быть запрошены дополнительные документы.


КОМПЛЕКТ ДОКУМЕНТОВ, 
ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ЮРИДИЧЕСКИМИ ЛИЦАМИ – РЕЗИДЕНТАМИ РФ
	№
	ДОКУМЕНТ
	ФОРМА

	
	
	Оригинал
	Копия, заверенная нотариально
	Копия, заверенная Клиентом
	Копия с оригинала, заверенная уполномоченными сотрудниками 

	Количество экземпляров

	1
	Заявление о присоединении к Регламенту оказания брокерских услуг на финансовых рынках ООО «Твой Брокер» юридического лица  

	●
	
	
	 
	2 (два)

	2
	Заявление
о выдаче Ключа Простой электронной подписи
	●
	
	
	
	1

	3
	Анкета юридического лица
	●
	
	
	
	1

	4
	Учредительные документы:
Устав, учредительный договор с последними изменениями, если они были, и решение об учреждении ООО.
	 
	●
	 
	●
	1

	5
	Свидетельство о государственной регистрации. 
Для юридических лиц, зарегистрированных после 01.01.2017 г., предоставляется Лист записи Единого государственного реестра юридических лиц о создании юридического лица
	
	●
	 
	●
	1

	6
	Для лиц, зарегистрированных до 01.07.2016г. необходимо представить Свидетельство о постановке на налоговый учет 
	
	●
	 
	●
	1

	7
	Выписка из ЕГРЮЛ, действительная на момент подачи документов, или Свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 года
	
	●
	 
	●
	1

	8
	Карточка с образцами подписей (далее - КОП) и оттиском печати организации
	
	●
	
	●
	1

	9
	Доверенности на представителей организации
	●
	●
	
	●
	1

	10
	Приказы на сотрудников, указных в КОП (кроме единоличного исполнительного органа или представителя)
	
	
	●
	●
	1

	11
	Протокол или решение уполномоченного органа о назначении единоличного исполнительного органа (далее - ЕИО). 
Приказ о вступлении ЕИО в должность.
В т.ч. иной документ, если в запрашиваемых документах не определен срок и порядок избрания ЕИО.
	
	●
	●
	●
	1

	12
	Выписка (Сведения) об участниках организации, обладающих долей от 25 % и более в уставном капитале, сведения о бенефициарных владельцах участника. 
	
	●
	●
	●
	1

	13
	Анкета ЕИО, бенефициарного владельца,
При наличии:
представителя по доверенности, выгодоприобретателя
	●
	
	
	
	1

	14
	Документ, удостоверяющий личность [endnoteRef:2]: [2:  Документ, удостоверяющий личность:
Для гражданина Российской Федерации:
паспорт гражданина Российской Федерации (копия стр. 2, 3 - данные об органе, выдавшем паспорт, личные данные владельца + копия страницы с регистрацией по месту жительства паспорта гражданина РФ); 
паспорт гражданина Российской Федерации, дипломатический паспорт, служебный паспорт, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации;
свидетельство о рождении гражданина Российской Федерации (для граждан РФ в возрасте до 14 лет);
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта гражданина Российской Федерации.
Для иностранного гражданина:
паспорт иностранного гражданина.
Для лиц без гражданства:
документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;
разрешение на временное проживание, вид на жительство;
документ, удостоверяющий личность лица, не имеющего действительного документа, удостоверяющего личность, на период рассмотрения заявления о признании гражданином РФ или о приеме в гражданство РФ;
удостоверение беженца, свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу.] 

ЕИО, 
бенефициарного владельца 
При наличии:
представителя по доверенности, выгодоприобретателя
	 
	●
	●
	●
	1

	15
	Документы, подтверждающие местонахождение организации (договор аренды, свидетельство о государственной регистрации права собственности на помещение и т. д.)
	
	●
	●
	●
	1

	16
	Документы, подтверждающие сведения о финансовом положении[endnoteRef:3] [3:  - копии годовой бухгалтерской отчетности (бухгалтерский баланс, отчет о финансовом результате);
- и/или копии годовой (квартальной) декларации с отметками налогового органа об их принятии или без таковой с приложением либо копии квитанции об отправке заказного письма с описью вложения (при направлении по почте), либо копии подтверждения отправки на бумажных носителях (при передаче в электронном виде);
- и/или копия аудиторского заключения на годовой отчет за прошедший год, в котором подтверждаются достоверность финансовой (бухгалтерской) отчетности и соответствие порядка ведения бухгалтерского учета законодательству РФ;
- и/или справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, выданная налоговым органом;
- и/или сведения ЕГРЮЛ, Высшего Арбитражного суда об отсутствии производства по делу о несостоятельности (банкротстве), вступивших в силу решений судебных органов о признании несостоятельным (банкротом) по состоянию на дату представления документов в организацию;
-и/или справки об отсутствии фактов неисполнения своих денежных обязательств по причине отсутствия денежных средств на банковских счетах.] 

	●


	●


	●


	●


	1


	17
	Документы, подтверждающие сведения о деловой репутации[endnoteRef:4] (по запросу) [4:  - отзывы (в произвольной письменной форме, при возможности их получения) о юридическом лице других клиентов Компании, имеющих с ним деловые отношения;
- и (или) отзывы (в произвольной письменной форме, при возможности их получения) от других организаций, в которых юридическое лицо ранее находилось или находится на обслуживании, с информацией от них об оценке деловой репутации данного лица.] 

	
●
	
●
	
●
	
●
	1


	Дополнительные документы:

	18
	Лицензии (при наличии)[endnoteRef:5]: [5:  Лицензии могут не предоставляться в случае указания в анкете Клиента ссылки на официальный сайт клиента, где размещены лицензии] 

· для кредитных организаций – лицензия(-ии) Банка России на осуществление банковской деятельности;
· для профессиональных участников рынка ценных бумаг – лицензия(-ии) ФСФР России (ФКЦБ, Банк России) на осуществление профессиональной деятельности (-ей) на рынке ценных бумаг;
·  для биржевых посредников – лицензия ФСФР России (ФКЦБ, Банк России) на осуществление деятельности биржевого посредника;
· иные лицензии при наличии.
	
	●
	●
	●
	1

	19
	Для кредитных организаций:
Письмо центрального Банка РФ о согласовании кандидатуры единоличного исполнительного органа
	
	●
	●
	●
	1

	20
	Для акционерных обществ:
Выписка из реестра акционеров на текущую дату
	
	●
	●
	●
	1

	21
	Для филиалов и представительств:
Доверенность от имени организации, выданная ЕИО филиала или представительства, содержащая полномочия на проведение транзакций
	


●
	


●
	
	


●
	1

	22
	Согласие на обработку персональных данных (представитель юридического лица, выгодоприобретатель, бенефициарный владелец)
	●
	
	
	
	1






Требования к документам:
· Копии документов, исполненных самой организацией, заверяются по следующей форме: 
· Все копии должны иметь надпись "Копия верна"
· Надпись должна быть заверена подписью лица, являющегося единоличным исполнительным органом компании, и печатью;
· На копии должна быть указана дата заверения.
· Документы, состоящие более чем из одного листа, должны быть прошнурованы, пронумерованы и скреплены печатью организации и подписью ЕИО.
· В случае необходимости могут быть запрошены дополнительные документы.

КОМПЛЕКТ ДОКУМЕНТОВ, 
ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ   ЮРИДИЧЕСКИМИ ЛИЦАМИ - НЕРЕЗИДЕНТАМИ
	№
	ДОКУМЕНТ
	ФОРМА

	
	
	Оригинал
	Копия, заверенная нотариально
	Копия, заверенная Клиентом
	Копия с оригинала, заверенная уполномоченными сотрудниками 

	Количество экземпляров

	1
	Заявление о присоединении к Регламенту оказания брокерских услуг на финансовых рынках ООО «Твой Брокер» юридического лица
(в двух экз.)
	●
	
	
	 
	2 (два)

	2
	Заявление
о выдаче Ключа Простой электронной подписи
	●
	
	
	
	1

	3
	Анкета юридического лица
	●
	
	
	
	1

	4
	Учредительные документы (устав и/или учредительный договор с зарегистрированными изменениями и дополнениями, а также документы, подтверждающие государственную регистрацию данных изменений)
	
	●
	 
	●
	1

	5
	Документы, подтверждающие правовой статус юридического лица по законодательству страны, в которой создано юридическое лицо: выписка из торгового реестра (дата выдачи не позднее чем за 3 (Три) месяца до даты предоставления документов), Certificate of Incorporation  и др.
	
	●
	 
	●
	1

	6
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе в стране месте регистрации (Tax Certificate и др.)
	
	●
	 
	●
	1

	7
	Карточка или иной официальный документ с образцами подписей и оттиском печати организации
	
	●
	
	●
	1

	8
	Лицензии (при наличии)
	
	●
	●
	●
	1

	9
	Документы, подтверждающие назначение и действующие полномочия руководителя организации (лица, имеющего права действовать без доверенности): сертификат о директорах / протокол / выписка / иное (дата выдачи не позднее чем за 6 (шесть) месяцев до даты предоставления документов)
	
	●
	●
	●
	1

	10
	Доверенности на представителя организации 
	●
	●
	
	●
	1

	11
	Анкета руководителя, бенефициарного владельца,
При наличии:
представителя по доверенности, выгодоприобретателя
	●
	
	
	
	1

	12
	Документ, удостоверяющий личность [endnoteRef:6]: [6:  Документ, удостоверяющий личность:
Для гражданина Российской Федерации:
паспорт гражданина Российской Федерации (копия стр. 2, 3 - данные об органе, выдавшем паспорт, личные данные владельца + копия страницы с регистрацией по месту жительства паспорта гражданина РФ); 
паспорт гражданина Российской Федерации, дипломатический паспорт, служебный паспорт, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации;
свидетельство о рождении гражданина Российской Федерации (для граждан РФ в возрасте до 14 лет);
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта гражданина Российской Федерации.
Для иностранного гражданина:
паспорт иностранного гражданина.
Для лиц без гражданства:
документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;
разрешение на временное проживание, вид на жительство;
документ, удостоверяющий личность лица, не имеющего действительного документа, удостоверяющего личность, на период рассмотрения заявления о признании гражданином РФ или о приеме в гражданство РФ;
удостоверение беженца, свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу.] 

ЕИО, 
бенефициарного владельца 
При наличии:
представителя по доверенности, выгодоприобретателя
	
	●
	●
	●
	1

	13
	Документы, подтверждающие структуру собственников юридического лица: Certificate of Shareholders, Certificate of Incumbency и др. (дата выдачи не позднее чем за 6 (шесть) месяцев до даты предоставления документов)
	
	●
	●
	●
	1

	14
	Документ, подтверждающий адрес регистрации юридического лица (дата выдачи не позднее чем за 6(шесть) месяцев до даты предоставления документов)
	
	●
	●
	●
	1

	15
	Документ, подтверждающий действующий статус юридического лица (Сertificate of good standing).
	
	●
	●
	●
	1

	16
	Документы, подтверждающие сведения о финансовом положении[endnoteRef:7] [7:  - копии годовой бухгалтерской отчетности (бухгалтерский баланс, отчет о финансовом результате);
- и/или копии годовой (квартальной) декларации с отметками налогового органа об их принятии или без таковой с приложением либо копии квитанции об отправке заказного письма с описью вложения (при направлении по почте), либо копии подтверждения отправки на бумажных носителях (при передаче в электронном виде);
- и/или копия аудиторского заключения на годовой отчет за прошедший год, в котором подтверждаются достоверность финансовой (бухгалтерской) отчетности и соответствие порядка ведения бухгалтерского учета законодательству РФ;
- и/или справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, выданная налоговым органом;
- и/или сведения ЕГРЮЛ, Высшего Арбитражного суда об отсутствии производства по делу о несостоятельности (банкротстве), вступивших в силу решений судебных органов о признании несостоятельным (банкротом) по состоянию на дату представления документов в организацию;
-и/или справки об отсутствии фактов неисполнения своих денежных обязательств по причине отсутствия денежных средств на банковских счетах.] 

	
	●
	●
	●
	1

	17
	Документы, подтверждающие сведения о деловой репутации[endnoteRef:8] (по запросу) [8:  - отзывы (в произвольной письменной форме, при возможности их получения) о юридическом лице других клиентов Компании, имеющих с ним деловые отношения; 
- и (или) отзывы (в произвольной письменной форме, при возможности их получения) от других организаций, в которых юридическое лицо ранее находилось или находится на обслуживании, с информацией от них об оценке деловой репутации данного лица.] 

	
	
●
	
●
	
●
	
1

	18
	Документы, подтверждающие источники происхождения денежных средств и (или) иного имущества (по запросу)
	
	
●
	
●
	
●
	
1

	19
	Согласие на обработку персональных данных (представитель юридического лица, выгодоприобретатель, бенефициарный владелец)
	●
	
	
	
	1






Требования к документам:
· Все документы, позволяющие идентифицировать клиента, а также установить и идентифицировать выгодоприобретателя, должны быть действительными на дату их предъявления.
· Документы, составленные полностью или в какой-либо их части на иностранном языке, представляются с надлежащим образом заверенным переводом на русский язык. 
· Документы, исходящие от государственных органов иностранных государств, подтверждающие статус юридических лиц - нерезидентов, принимаются в случае их легализации в установленном порядке (указанные документы могут быть представлены без их легализации в случаях, предусмотренных международным договором Российской Федерации).
· Все документы представляются клиентами в подлиннике или надлежащим образом заверенной копии. Если к идентификации клиента, установлению и идентификации выгодоприобретателя имеет отношение только часть документа, может быть представлена заверенная выписка из него.
· В случае представления копий документов организация вправе потребовать представления подлинников документов для ознакомления.

[bookmark: OLE_LINK1]Вниманию Клиента!
Свидетельство о налоговом резидентстве в целях избежания двойного налогообложения предоставляется в начале каждого календарного года. В случае отсутствия указанного свидетельства на соответствующую дату брокер обязан удержать налог при каждом перечислении дохода на специальный брокерский счет (см. прилагаемое разъяснение о режиме налогообложения полученных нерезидентом доходов из источников в РФ).
О режиме налогообложения полученных нерезидентом доходов из источников в РФ.
Международные договоры об избежание двойного налогообложения могут предусматривать льготный режим налогообложения полученных нерезидентом доходов из источников в РФ.
Для применения положений международных договоров Российской Федерации иностранная организация должна представить брокеру подтверждение того, что эта иностранная организация имеет постоянное местонахождение в том государстве, с которым Российская Федерация имеет международный договор (соглашение), регулирующий вопросы налогообложения, которое должно быть заверено компетентным органом соответствующего иностранного государства.
В случае представления иностранной организацией указанного документа брокеру до даты выплаты дохода, в отношении такого дохода производится освобождение от удержания налога или удержание налога по пониженным ставкам (статья 312 Налогового кодекса РФ). 
	Обращаем Ваше внимание на то, что по мнению Минфина РФ обязанность брокера по удержанию налога с доходов иностранных организаций возникает не только при перечислении брокером денежных средств клиенту, но и по итогам каждой сделки при каждом перечислении дохода на специальный брокерский счет, на котором подлежат учету средства клиента (письмо Минфина РФ от 16 июля 2010 г. N 03-08-05). В связи с этим просим предоставлять документы максимально оперативно.

	Просим также принять во внимание следующее:
· Брокеру представляется только одно подтверждение постоянного местонахождения иностранной организации за каждый календарный год выплаты доходов, независимо от количества и регулярности таких выплат, видов выплачиваемых доходов и т.п.;
· [bookmark: _GoBack]в документах, подтверждающих постоянное местопребывание, проставляется печать (штамп) компетентного (или уполномоченного им), в смысле соответствующего соглашения об избежание двойного налогообложения, органа иностранного государства и подпись уполномоченного должностного лица этого органа. Указанные документы подлежат легализации в установленном порядке либо на таких документах должен быть проставлен апостиль;
· предоставление Брокеру вышеперечисленных документов допускается не в оригинале, а в нотариально заверенных копиях таких документов;

Такие документы, как свидетельства о регистрации на территории иностранных государств (сертификаты об инкорпорации), выписки из торговых реестров и т.п., не могут рассматриваться в качестве документов, подтверждающих в налоговых целях постоянное местонахождение организации в иностранном государстве.
Вниманию Клиента!
В соответствии с Регламентом для совершения операций на фондовом рынке Клиент обязан открыть Счет депо в Депозитарии Брокера (далее – Депозитарий).  Указанный Счет депо открывается в соответствии с действующими условиями осуществления депозитарной деятельности Депозитария.
Перечень документов, необходимых для открытия счета депо клиентам, заключившим Депозитарный договор акцептом оферты, размещен на официальном сайте Брокера https://tvoybrok.ru/raskrytie-informacii

