Приложение №4

к Регламенту оказания брокерских услуг 
на  финансовых рынках 
ООО «УРАЛСИБ  Кэпитал – Финансовые услуги»

Перечень документов,
предоставляемых при принятии на брокерское обслуживание 
ООО «УРАЛСИБ Кэпитал – Финансовые услуги»
КОМПЛЕКТ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ФИЗИЧЕСКИМИ ЛИЦАМИ/ИНДИВИДУАЛЬНЫМИ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯМИ
	
	Документ
	Комментарии

	1.
	Заявление о присоединении к Регламенту оказания брокерских услуг на финансовых рынках ООО «УРАЛСИБ Кэпитал – Финансовые услуги» физического лица


	· должно быть подписано клиентом или его представителем в двух экземплярах

	2.
	Уведомление о рисках, связанных с осуществлением операций на финансовых рынках, и  об использовании специального брокерского счета


	· должно быть подписано клиентом или его представителем в одном экземпляре

	3.
	Заявление на изготовление сертификата ключа подписи в УЦ ОАО «УРАЛСИБ»


	· должно быть подписано клиентом или его представителем в  одном экземпляре

	4.
	Анкета клиента
	· должна быть подписана клиентом или его представителем. Подпись на анкете заверяется  нотариально или сотрудником ООО «УРАЛСИБ Кэпитал – Финансовые услуги»

	5.
	Копия документа, удостоверяющего личность.
	· для граждан РФ – паспорт гражданина РФ: копия стр. 2, 3 (данные об органе, выдавшем паспорт, личные данные владельца) + копия страницы с регистрацией по месту жительства паспорта гражданина РФ; 

· для иностранных граждан и лиц без гражданства:

     – паспорт иностранного гражданина (с нотариально заверенным переводом на русский язык).

     - миграционная карта;

     - документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации



	6.
	Доверенность на уполномоченного представителя (если применимо)
	· нотариально заверенная копия

	7.
	Копия документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя по доверенности
	· см. п. 5

	8.
	Свидетельство о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (если применимо)
	· Нотариально заверенная копия

	9.
	Свидетельство о постановке на налоговый учет 
	· Для клиентов – индивидуальных предпринимателей – обязательно. Нотариально заверенная копия
· Для физ. лиц - при наличии. Копия может быть заверена нотариально или сотрудником ООО «УРАЛСИБ Кэпитал– Финансовые услуги»

	10.
	Информационное письмо об учете в ЕГРПО
	· Для клиентов -  индивидуальных предпринимателей. Нотариально заверенная копия


Требования к документам:

· Все документы, позволяющие идентифицировать клиента, а также установить и идентифицировать выгодоприобретателя, должны быть действительными на дату их предъявления.

· Документы, составленные полностью или в какой-либо их части на иностранном языке, представляются с надлежащим образом заверенным переводом на русский язык. 

· Документы, исходящие от государственных органов иностранных государств, подтверждающие статус юридических лиц - нерезидентов, принимаются в случае их легализации в установленном порядке (указанные документы могут быть представлены без их легализации в случаях, предусмотренных международным договором Российской Федерации).

· Все документы представляются клиентами в подлиннике или надлежащим образом заверенной копии. Если к идентификации клиента, установлению и идентификации выгодоприобретателя имеет отношение только часть документа, может быть представлена заверенная выписка из него.

· В случае представления копий документов организация вправе потребовать представления подлинников документов для ознакомления.

· Копии документов и подписи физ. лиц удостоверяются сотрудником ООО «УРАЛСИБ Кэпитал – Финансовые услуги» или нотариально.

· В случае необходимости могут быть запрошены дополнительные документы.

КОМПЛЕКТ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ЮРИДИЧЕСКИМИ ЛИЦАМИ – РЕЗИДЕНТАМИ РФ

	
	Документ
	Комментарии

	1.
	Заявление о присоединении к Регламенту оказания брокерских услуг на финансовых рынках ООО «УРАЛСИБ Кэпитал – Финансовые услуги» юридического лица
	· подписанное уполномоченным лицом организации и заверенное печатью организации в двух экземплярах

	2.
	Уведомление о рисках, связанных с осуществлением операций на финансовых рынках, и  об использовании специального брокерского счета
	· подписанное уполномоченным лицом организации и заверенное печатью организации в одном экземпляре

	3.
	Заявление на изготовление сертификата ключа подписи в УЦ ОАО «УРАЛСИБ»
	· подписанное уполномоченным лицом организации и заверенное печатью организации в одном экземпляре

	4.
	Анкета клиента
	· подписанное уполномоченным лицом организации и заверенное печатью организации в одном экземпляре

	5.
	Оригинал карточки с образцами подписей и оттиска печати
	· подписи должны быть заверены нотариально

в двух экземплярах

	6.
	Свидетельство о государственной регистрации (ОГРН)
	· свидетельство о государственной регистрации юр. лица в ЕГРЮЛ по форме Р51001

Нотариально заверенная копия в двух экземплярах

· или свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ о юр. лице. зарегистрированном до 1 июля 2002 г. по форме Р570001.

Нотариально заверенная копия в двух экземплярах



	7.
	Свидетельство о постановке на налоговый учет юр. лица
	· свидетельство о присвоении ИНН и КПП 
в двух экземплярах


	8.
	Информационное письмо об учёте в ЕГРПО
	· выдается органами Федеральной службы государственной статистики (коды статистики) 
в двух экземплярах

	9.
	Устав (Положение)
	· для общества с ограниченной ответственностью, общества с дополнительной ответственностью;

· для открытого акционерного общества; закрытого акционерного общества; учреждения,

· для государственного и муниципального унитарного предприятия,

· для некоммерческой организации: потребительского кооператива, общественной организации, фонда, некоммерческого партнерства и автономной некоммерческой организации (ассоциации, союза и пр.)

в двух экземплярах

	10.
	Список участников 
	· для Обществ с ограниченной ответственностью, в случае, если данная информация не содержится в Уставе.

в двух экземплярах

	11.
	Выписка из реестра акционеров на текущую дату.
	· для акционерных обществ.

в двух экземплярах

	12.
	Решение собственника (учредителя)
	· для учреждения, некоммерческой организации

в двух экземплярах

	13.
	Лицензии на осуществление деятельности, подлежащей обязательному лицензированию.
	Лицензии ЦБ РФ
	· для кредитных организаций

в двух экземплярах

	
	
	Лицензии ЦБ РФ
	· для организаций – профессиональных участников рынка ценных бумаг

в двух экземплярах

	
	
	Иные лицензии
	

	14.
	Выписка из ЕГРЮЛ
	· на дату, ближайшую к текущей, но не более чем за 3 месяца до даты предоставления Брокеру
в двух экземплярах

	15.
	Документы, подтверждающие состав органов управления юр. лица (Совет Директоров, Правление и т.п.).
	· протокол об избрании:

· на текущую дату;

· на дату избрания единоличного исполнительного органа.

в двух экземплярах

	16.
	Список аффилированных  лиц на текущую дату
	· заверенный подписью уполномоченного лица и печатью организации

 в двух экземплярах

	17.
	Документы, подтверждающие полномочия лиц, действующих от имени организации
	· Руководитель - решение уполномоченного органа о назначении руководителя; приказ о вступлении руководителя в должность; выписка из документа, определяющего перечень обязанностей, срок и порядок избрания руководителя, если это не определено в Уставе.

в двух экземплярах

· Для кредитных организаций – согласование кандидатуры руководителя с ЦБ РФ,

, в двух экземплярах

· Главный бухгалтер – приказ о назначении

в двух экземплярах

· Иные лица, уполномоченные представлять организацию – доверенности.

в двух экземплярах

	18.
	Доверенность
	· Для представителя компании – доверенность, выданная и заверенная компанией, либо нотариально в двух экземплярах
· Для филиалов и представительств – доверенность от имени юр. лица, выданная руководителю филиала или представительства, содержащая полномочия на проведение транзакций.

в двух экземплярах

	19.
	Анкета физ. лица, действующего на основании Доверенности/Устава
	· предоставление обязательно.

в двух экземплярах

	20.
	Документы, удостоверяющие личность лиц, уполномоченных представлять организацию (в том числе Генеральный директор, представители по доверенности). 
	· для граждан РФ – паспорт гражданина РФ: копия стр. 2, 3 (данные об органе, выдавшем паспорт, личные данные владельца) + копия страницы с регистрацией по месту жительства паспорта гражданина РФ; свидетельство о присвоении ИНН (при наличии).

в двух экземплярах

· для иностранных граждан и лиц без гражданства

    – паспорт иностранного гражданина, 

    -  миграционная карта

    - документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации (например, виза)

в двух экземплярах 

	21.
	Сведения, получаемые в целях установления и идентификации выгодоприобретателя.


	· Сведения об основаниях, свидетельствующих о том, что клиент действует к выгоде другого лица при проведении сделок (брокерский договор, договор поручения, договор доверительного управления и т.п.) 
в двух экземплярах

· Анкета выгодоприобретателя

В двух экземплярах 
· Документы, подтверждающие данные, указанные в анкете выгодоприобретателя.

В двух экземплярах

	22.
	Положение о филиале или представительстве (если применимо)
	· для филиалов и представительств

в двух экземплярах

	23.
	Уведомление о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения филиала или представительства (если применимо)
	· для филиалов и представительств

в двух экземплярах

	24.
	Финансовая отчетность на последнюю отчетную дату по РСБУ (форма 1, 2 баланса) или по МСФО
	· сканированная копия подписанного документа в двух экземплярах


	25
	Справка  юридического лица о присутствии или отсутствии постоянно действующего органа управления юридического лица по адресу места нахождения
	· подписанная уполномоченным лицом организации и заверенное печатью организации в двух экземплярах


Требования к документам:

· Все документы принимаются в виде нотариально удостоверенных копий. Исключение составляют документы, исполненные самой организацией-клиентом (контрагентом). Копии документов, исполненных самой организацией (приказы, протоколы, доверенности и т.п.) могут быть заверены самой организацией-клиентом (контрагентом). При этом:

- Все копии должны иметь надпись "Копия верна"

- Надпись должна быть заверена подписью лица, являющегося единоличным исполнительным органом компании, и печатью;

- На копии должна быть указана дата заверения.

· Документы, состоящие более чем из одного листа (в том числе анкета клиента), должны быть прошнурованы, пронумерованы и скреплены печатью организации и подписью руководителя.

· В случае необходимости могут быть запрошены дополнительные документы.

КОМПЛЕКТ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ЮРИДИЧЕСКИМИ ЛИЦАМИ - НЕРЕЗИДЕНТАМИ
	1.
	Заявление о присоединении к Регламенту оказания брокерских услуг на финансовых рынках ООО «УРАЛСИБ Кэпитал – Финансовые услуги» юридического лица
	· подписанное уполномоченным лицом организации и заверенное печатью организации в двух экземплярах

	2.
	Уведомление о рисках, связанных с осуществлением операций на финансовых рынках, и  об использовании специального брокерского счета
	· подписанное уполномоченным лицом организации и заверенное печатью организации в одном экземпляре

	3.
	Заявление на изготовление сертификата ключа подписи в УЦ ОАО «УРАЛСИБ»
	· подписанное уполномоченным лицом организации и заверенное печатью организации в одном экземпляре

	4.
	Анкета юр. лица
	· подписанное уполномоченным лицом организации и заверенное печатью организации в одном экземпляре

	5.
	Анкета представителя юр. лица
	· оригинал 

	6.
	Документы, подтверждающие регистрацию юр. лица
	· Предоставляются в соответствии с законодательством страны учреждения (регистрации) нерезидента (сертификат о регистрации, выписка из Реестра компаний, выписка из торгового реестра и т.п.)
в двух экземплярах

	7.
	Документы, подтверждающие, правоспособность компании в настоящее время (предоставляются для компаний, зарегистрированных более 1 года назад)
	· Предоставляются в соответствии с законодательством страны учреждения (регистрации) нерезидента (сертификат о нахождении компании в реестре, Certificate of Good Standing, Certificate of Incumbency и .т.п.). Срок актуальности документа – 1 год с даты выдачи документа.
в двух экземплярах



	8.
	Документы, подтверждающие правовой статус юр. лица
	· в соответствии с законодательством страны учреждения (регистрации) нерезидента – в частности, учредительные документы нерезидента (Устав и учредительный договор и т.п.)
в двух экземплярах

	9.
	Документы, подтверждающие зарегистрированный адрес юр. лица.
	· в соответствии с законодательством страны учреждения (регистрации) нерезидента – сведения могут быть указаны в Уставе, сертификате, выданном регистрирующим органом и т.п.
в двух экземплярах

	10.
	Документы, подтверждающие состав акционеров (участников) юр. лица.
	· в соответствии с законодательством страны учреждения (регистрации) нерезидента – сертификат акций, реестр акционеров, информация о составе акционеров/участников, заверенная регистрирующим органом и т.п.
в двух экземплярах

	11.
	Документы, подтверждающие полномочия лиц, действующих от имени организации
	· в соответствии с законодательством страны учреждения (регистрации) нерезидента – сертификаты на директоров, секретарей; выписки из реестра, резолюции о назначении, доверенности  и т.п.
в двух экземплярах

	12.
	Копии паспортов директоров.
	· заверенные и легализованные.
в двух экземплярах

	13.
	Документы, удостоверяющие личность лиц, действующих от имени организации (по доверенности).
	· заверенные и легализованные.
в двух экземплярах

	14.
	Оригинал карточки с образцами подписей и оттиска печати
	· подписи должны быть заверены нотариально
в двух экземплярах

	15.
	Свидетельство о налоговом резидентстве (в целях избежания двойного налогообложения) *

*Предоставляется ежегодно.
	· Форма документа должна соответствовать форме, указной в Приказе МНС РФ от 28.03 2003 г. N БГ-3-23/150 (п. II, пп.5.3) 

"…содержится следующая или аналогичная по смыслу формулировка:

"Подтверждается, что организация ... (наименование организации) ... является (являлась) в течение ... (указывается период) ... лицом с постоянным местопребыванием в ... (указывается государство) ... в смысле Соглашения (указывается наименование международного договора) между Российской Федерацией/СССР и (указывается иностранное государство)".

в двух экземплярах

	16.
	Сведения, получаемые в целях установления и идентификации выгодоприобретателя
	· Документы, подтверждающие основания действия клиента к выгоде другого лица при проведении сделок (договор поручения, комиссии, доверенность и пр.)
в двух экземплярах

	17.
	Положение о филиале (представительстве)
	· предоставляется, если  юр. лицо-нерезидент имеет филиал (представительство) в РФ
в двух экземплярах

	18.
	Документы, подтверждающие наличие аккредитации представительства  организации-нерезидента в РФ
	· для клиента, осуществляющего свою деятельность на территории РФ через представительство
в двух экземплярах

	19.
	Документы, подтверждающие регистрацию в налоговом органе РФ (если применимо)
	· для клиента, осуществляющего свою деятельность на территории РФ через аккредитованное представительство, филиал или другое обособленное подразделение – свидетельство о постановке на учет в налоговом органе по форме 2401 (ИМД), датированное после 01.10.2003 г.
в двух экземплярах
· для клиента без постоянного представительства, филиала или другого обособленного подразделения на территории РФ – свидетельство об учете в налоговом органе по форме 2402 (ИМ), датированное после 01.10.2003 г.
в двух экземплярах

	20.
	Финансовая отчетность на последнюю отчетную дату 
	· сканированная копия подписанного документа
в двух экземплярах


Требования к документам:

1. Все документы, позволяющие идентифицировать клиента, а также установить и идентифицировать выгодоприобретателя, должны быть действительными на дату их предъявления.

2. Документы, составленные полностью или в какой-либо их части на иностранном языке, представляются с надлежащим образом заверенным переводом на русский язык. 

3. Документы, исходящие от государственных органов иностранных государств, подтверждающие статус юридических лиц - нерезидентов, принимаются в случае их легализации в установленном порядке (указанные документы могут быть представлены без их легализации в случаях, предусмотренных международным договором Российской Федерации).

4. Все документы представляются клиентами в подлиннике или надлежащим образом заверенной копии. Если к идентификации клиента, установлению и идентификации выгодоприобретателя имеет отношение только часть документа, может быть представлена заверенная выписка из него.

5. В случае представления копий документов организация вправе потребовать представления подлинников документов для ознакомления.

Вниманию Клиента!

Свидетельство о налоговом резидентстве в целях избежания двойного налогообложения (п. 12 Списка) предоставляется в начале каждого календарного года. В случае отсутствия указанного свидетельства на соответствующую дату брокер обязан удержать налог при каждом перечислении дохода на специальный брокерский счет (см. прилагаемое разъяснение о режиме налогообложения полученных нерезидентом доходов из источников в РФ).

*О режиме налогообложения полученных нерезидентом доходов из источников в РФ.

Международные договоры об избежании двойного налогообложения могут предусматривать льготный режим налогообложения полученных нерезидентом доходов из источников в РФ.

Для применения положений международных договоров Российской Федерации иностранная организация должна представить брокеру подтверждение того, что эта иностранная организация имеет постоянное местонахождение в том государстве, с которым Российская Федерация имеет международный договор (соглашение), регулирующий вопросы налогообложения, которое должно быть заверено компетентным органом соответствующего иностранного государства.

В случае представления иностранной организацией указанного документа брокеру до даты выплаты дохода, в отношении такого дохода производится освобождение от удержания налога или удержание налога по пониженным ставкам (статья 312 Налогового кодекса РФ). 

На основании изложенного указанный документ просим предоставлять в начале каждого календарного года.


Обращаем Ваше внимание на то,  что по мнению Минфина РФ обязанность брокера по удержанию налога с доходов иностранных организаций возникает не только при перечислению брокером денежных средств клиенту, но и по итогам каждой сделки при каждом перечислении дохода на специальный брокерский счет, на котором подлежат учету средства клиента (письмо Минфина РФ от 16 июля 2010 г. N 03-08-05). В связи с этим просим предоставлять документы максимально оперативно.


Просим также принять во внимание следующее:

 - Брокеру представляется только одно подтверждение постоянного местонахождения иностранной организации за каждый календарный год выплаты доходов, независимо от количества и регулярности таких выплат, видов выплачиваемых доходов и т.п.;

- в документах, подтверждающих постоянное местопребывание, проставляется печать (штамп) компетентного (или уполномоченного им), в смысле соответствующего соглашения об избежании двойного налогообложения, органа иностранного государства и подпись уполномоченного должностного лица этого органа. Указанные документы подлежат легализации в установленном порядке либо на таких документах должен быть проставлен апостиль;

- предоставление Брокеру вышеперечисленных документов допускается не в оригинале, а в нотариально заверенных копиях таких документов;

Такие документы, как свидетельства о регистрации на территории иностранных государств (сертификаты об инкорпорации), выписки из торговых реестров и т.п., не могут рассматриваться в качестве документов, подтверждающих в налоговых целях постоянное местонахождение организации в иностранном государстве.

